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* Qu’est-ce que e-Deposit et dans quel cadre s’inscrit-il ?
« Apercu global
* Quels sont les changements ?

 Avantages

L. -



1.1 Qu’est-ce que e-DeszE et daﬁs\quel cadre

s’inscrit-il ?
» e-Deposit permet le depot electronique (chargement) de documents
(conclusions, dossiers de piéces, lettre) a partir d'un navigateur web

» Ces documents sont automatiquement sauvegardeés dans la base de donnees
JustX*

o JustX est la base de données centrale ou tous les documents des affaires
judiciaires sont collectées et reliés électroniquement.
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1.1 Qu’est-ce que e-DepM et dw

s’inscrit-il ?

ENTRANT

e-DEPOSIT

AVANTAGES

Canal pour l'intake numérique de piéces
Alimente le dossier électronique
automatiquement

Déclenche le traitement (semi)-automatique
Envoi automatiquement I'accusé de réception

au déposant = garantie de réception ou non

Diminution des frais de port en ne renvoyant
pas le dossier de pieces, accusé de réception
automatique

Traitement automatique de piéces : réduction
de la charge de travail

Garantie de l'identité du déposant
Alimentation d'un dossier électronique unique

Authenticité de la piéce déposée



1.2 Apercu global \ \

e-Deposit en tant que canal pour déposer des pieces dans un dossier déterminé
pour une affaire spécifique

2. ldentification 3. Chargement 4. Réception

1. Préparation (e-Deposit) (Greffe)
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1.2 Apercu global \ \

... et pour une juridiction déterminée
o l'ensemble des Cours d’Appel, des Cours du Travail, des Tribunaux de Commerce
o Depuis 2018, déployé dans les Justices de Paix et Tribunaux de Police (civil)
o Déploiement en 2018 dans tous les Tribunaux de Premiéere Instance, Tribunaux du Travail, Tribunaux de Police (pénal)

Remarque: e-Deposit V3, une nouvelle version, n'est utilisée que par quelques sites pilotes tribunaux de premiére instance
et tribunaux du travail. Les autres sites utilisent une premiére version e-Deposit ainsi qu'une plateforme DPA pour les
avocats.
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1.3 Qu’est-ce qui change\?\ \

1. Envoi dossier de @ 1. Chargement dossier de @
pieces/conclusions
S Ay
;“Jﬂ%: \: *;"«'L‘r
B h
2. Réception au greffe CD v" Réception électronique au greffe

v" Envoi automatique d'un accusé

. i de réception
3. Renvoi d'un accuseé de

reception par le greffe




1.4 Avantages \ \
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24/7 disponible
Gain de temps grace au chargement via le PC

Economie de colits sur les timbres, le papier, les enveloppes, lI'encre, le traitement,

etc.

Obtention immédiate et numérique de I'accusé de réception par e-mail
Moins de risques car ne dépend pas d'un fax, de facteurs, etc.
Sécurisé : authentification via e-ID (comme sur Tax-on-Web)

Le début du dossier électronique




DN

Contenu

a Utilisation de e-Deposit par I'avocat : Chargement de dossier de
piéces/conclusion/lettre




DN

Manuel

a Utilisation de e-Deposit par I'avocat - Chargement de piéces/conclusions/courrier
1. Login
2. Création du profil d'utilisateur

o Validation de I'adresse électronique

o Données personnelles
3. Sélection de la catégorie, I'action et le profil
4. Sélection de l'action a entreprendre

o Action inscription en tant que collaborateur
o Action déposer des documents

Sélection Affaire : Type et lieu de l'instance juridictionnelle et affaire/numéro de role
Sélection du type de document
Chargement et envoi type de document

® N O O

Accusé de réception
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* https://access.eservices.just.fgov.be/edeposit/fr/




1. e-Deposit

Login

P service public fedéral

M Justice

7 3

Déploiement: “état de ; lieux™

Bienvenue sur le site interfet e-Deposit. Ce site offfe Ia possibilité de faire une demande d'inscription dans le registre national temporaire des experts judiciaires ou dans le
registre national temporaird des interprétes, traducteurs jurés et traducteurs-interprétes ainsi que dans le regisire naticnal définitif des experts judiciaires ou dans le registre
national definitif des interpites, traducteurs jures et traducteurs-interprétes.

A I'heure actuelle, cette ingpription n'est possible que si vous avez déja travaillé pour le SPF Justice et que vous étes donc en possession d'une decision de justice (verdicts,
décisions, réquisitoires,...)

Ce site vous offre égalemefpt 1a possibilité de déposer vos factures ef rapporis d'expertise une fois enregistré. Pour plus d'information concernant cette fonctionnalité,
n’'hésitez pas a consulter Igs catalogues ci-dessous, disponibles dans la langue preférentielle.

il Geleide rondrit Ll Visite guidée i} Fiihrung

Kies uw taal Choisissez voire langue Wahlen Sie lhre Sprache

! BT
* Vous arrivez sur la page d'accueil de e-Deposit ou vous devez
sélectionner votre langue.

ha




1. e-Deposit

Login
= Service public fédéral

A

Autres infoermations et services officiels: ww

Pré-requis

Installer une version a jour de Java

« Installer une version a jour de Java (cliquer ici pour télécharger fa derniére version)
« Installer le logiciel elD (cliguer ici pour télécharger la demiére version)
« Le cas échéant, configurez votre navigateur:

o Pour Firefox, installer le module elD complémentaire(ciiquer ici pour davantage dinformation)
o Pour Chrome, configurer les propriétés(cliguer ici pour davantage d'information)

Plus d'aide

d'qnregistrement.

Voli les differentes étapes d'une inscription:

jry

_ connexion a e-Deposit avec votre carte elD ;
2. création ou adaptation du profil utilisateur ;
3 compléter la demande d'inscription ;

4. envoi des documents requis (uniguement en
format PDF).

A If fin de la procédure, un accuse de réception vous
sefa envoye par courriel.

Ligh vers 1a loi du 10/04/2014 — publiée le 19/12/2014

Vous arrivez sur la page d'accueil de e-Deposit ou vous trouverez davantage
d'informations concernant les prérequis et les étapes préparatoires pour la connexion

ha




. : X
1 D -t Sélectionner un certificat
-
] e e p OS I Sélectionnez un certificat pour vous authentifier sur certifiamfas.belgium.be:443,

Login : Identification e-ID

Delphine Libioul {Authentication) Citizen CA

[ csAM S'identifier a 'administration en ligne

Informations relatives au certificat “ Annuler

S'identifier avec un lecteur de cartes elD

E - Vous .

‘ [ 1 ] Connectez votre lecteur de cartes elD & votre ordinateur. Cligue | Windows Security ﬂ
o - public
[ 2 | Insérez votre carte didentité électronique (elD), carte pour étrangers ou Microsoft Smart Caf{d Provlder
3 Please enter your authentication PIM.
~ kids-1D dans le lecteur de cartes

|__' 3 | Cliguez sur Identification, sélectionnez votre certificat et saisissez le code ~=am] FIN
—"  PIN de votre carte d'identité lorsqu'on vous le demandera. | IPIN ]
' Click here for more information
Cheisissez une autre clé numérique. Sidentifier

» Vous devez brancher votre lectéur de carte sur votre ordinateur pour

pouvoir vous connecter. Ingérez votre carte d'identité dans le lecteur de
carte et cliquez sur 'S'identifier'.

 Ensuite, vous devez confirmer votre certificat et saisir votre code PIN.




2. e-Deposit \ \

Création Profil : Gestion Ma page de profil

Validation adresse électroni que

Veuillez introduire ici votre adresse électronigue et cliquez sur le bouton
confirmer. Vous allez recevoir un code de validation a cette adresse. *

* Vous arrivez tout d'abord automatiquement sur la page d'accueil de la gestion de votre profil.

- Si vous n'avez pas encore d'adresse électronique validée, vous devez I'ajouter en cliquant
sur le bouton ‘Ajouter l'adresse électronique’. Si vous disposez déja d'une adresse
électronique validée, vous pouvez la modifier ici.

- Saisissez votre adresse électronique et cliquez sur 'Confirmer’. Vous recevrez ensuite un
code de validation par courriel que vous devrez introduire.




2. e-Deposit \ \

Création Profil : Validation de I'adresse électronique

Validation adresse électronigue

Un courns! 3 &lé envoye 3 Diibiouli@csc.com. Veullez ufilizer le code de
validation

JustX — validation d'email

Veuillez introduire ici votre adresse électronigue et cliguez sur le bouton
juste@just fgov.be confirmer. Vous allez recevoir un code de validation a cette adresse. *
Aujourd’hui, 1457

Libioul, Delphine ¥

Bafte de réception

une adresse ‘non-réponse, les réponses  cette adresse ne seront pas Cod liciati .
el ity ode de validation reu:

i
D-RNEJ@just fgov.be. |

us plait, adresser vos quest

ional des experts judici:

nal des traducte: < : NREVT-RNTU@justigov.be.
« Paiement en matiére pénale : Secret Fraislustice.gerechtskosten@just.igov.oe.

eDeposit
Conceme : Pracédure de validation d'email Votre adresse elecironique (Expert)

I'sdresse &lactronique Dibioul@csc.com que vous avez introcuite dans e-deposit, veuillez utiliser dans e-deposit le
idation ci-dessous.

Votre code a 8té validé

Cosecaaiiston 20340 Veuillez valider votre profil au bas de la page afin de rendre ces changements définitifs.

Dés validation, cette adresse emall pourra étre utilisée pour d'autres oépédts sans lntroduction du code.

© Copyright - hust-eDepasit

Vous utilisez 'adresse électronigue suivante pour communiguer avec le SPF Justice :

Diibioul@csc.com Modifier I’al:imelechtlule

»  Apreés avoir introduit votre adresse électronique, vous recevez un e-mail 'Procédure de validation' contenant
un code de validation.

. Introduisez ce code dans le champ indiqué ci-dessus et cliquez ensuite sur 'Vérifier code de validation'.

« Ensuite, le message selon lequel votre code a été valide s'affiche sur I'écran et vous devez finalement
valider votre profil en cliquant sur le bouton *Valider profil’ au bas de la page.




2. e-Deposit N N\

Création Profil : Données personnelles

apercu de vos données personnelles.

Ce"eS_Ci SO nt com plétées Sur cette page, vous pouvez gérer votre profil en tant que "Citoyen”. Indiquez ou madifiez votre adresse électronigue et validez-la
automathuement, San CelleS Pour gérer un autre profil dans e-Deposit, diquez sur I'onglet ci-dessus pour accéder au profil souhaité
concernant votre titre, votre langue et

= Votre adresse électronique (Citoyen)

A 1 joutez votre adre:
votre adresse électronique. bt i R
encore indiqué d'adresse Vous utilisez I'adresse électronique suivante pour communiquer avec le SPF Justice :
. v . . ; : bk
° électronique validée. Lorsque .
Cliquez sur le bouton *'Valider profil Sk mae e S P —

pour enregistrer toutes vos.données. i e i ki

«  Aprés la validation de votre pr s o e
retournez sur la page d'accueil et, e dans s Deposit # Vos données (Coyen)
comme déja indiqué, sélectionnez le
profil correct ainsi que I'action que
vous souhaitez exécuter, a savoir
'Déposer conclusions et pieces’.

. Par la suite, chaque profil peut encore
étre adapté. L'avocat ou I'organisation
elle-méme peut ensuite gérer ses
‘collaborateurs’ dans son profil.

« ATTENTION: Il est de votre
responsabilité de mettre a jour votre
profil. Si vous souhaitez modifier vos
coordonnées en tant qu'avocat, vous
devez contacter DPA. DPA transmet
les informations correctes/mises & jour L
a E-Deposit.

Vos données personnelles sont

érées par le registre national et Vos données personnelles

npeuvent étre adaptées

Titre * Pays

Madame v Belgigue

Numéro Boite

Langue *

Néerlandais

Valider Profil

be




3. e-Deposit N N\

Sélection de la catégorie, I’action et le profil
= Service public fédéral

'y

e-Deposit  Ma page d'accueil

Veuillez sélectionner votre catégorie:

Vous devez d'abord sélectionner une catégorie ou
vous voulez utiliser e-Deposit pour:

= Fixer pour conclusion ! possier de pieces /

letire o Déposer des conclusions/lettres/dossiers de piéces
« Accés en fant gu'expert judiciaire ou .
traducteur / interpréte (registre national) Expert judiciaire ou traducteur/interpréte (registre naﬁonal}‘

Apres cela, vous sélectionnez votre capacité suivie
de I'action gue vous voulez entreprendre.

* Vous étes sur la page d’accueil d’e-Deposit.

<

« En premier lieu, vous devez sélectionner la catégorie souhaitée dans la liste de
sélection de vos profils déja connus dans notre systéme (options possibles : citoyen,
collaborateur, avocat).

» Sivous souhaitez créer un nouveau profil, par exemple ‘Collaborateur d'un avocat’,
vous devez sélectionner |'option 'Citoyen’.

2l be




3. e-Deposit N N\

Sélection de la catégorie, I’action et le profil

PN Service public fédéral

M- Justice

&

e-Deposit  Ma page d'accuell

Veuillez sélectionner votre catégorie: ‘ v

Vous devez d'abord sélectionner une categorie ou
vous voulez utiliser e-Deposit pour:

+ Fixer pour conclusion / Dossier de piéces / Déposer des conclusions/lettres/dossiers de piéceq
leftre

« Accés en tant qu'expert judiciaire ou :
fraducteur / interpréte (registre national) Expert judiciaire ou fraducteur/interprete (registre national)

Aprés cela, vous séleclionnez votre capacité suivie
de I'action que vous voulez entreprendre.

* Vous étes sur la page d’accueil d’e-Deposit. M
« En premier lieu, vous devez sélectionner la catégorie ‘Déposez conclusions,
lettres et dossier de piéces’ dans la liste de sélection

ha




3. E-Deposit N "

Sélection de la catégorie, I’action et le profil

e-Deposit  Ma page d'accueil

Veuillez selectionner votre categorie: Déposer des conclusions/lettres/dossiers de pieces ¥

Vous devez d'abord sélectionner une catégorie ou
vous voulez utiliser e-Deposit pour:

« Fixer pour conclusion / Dossier de piéces / Veuillez selectionner votre profil: v
lettre

« Acces en tant quexpert judiciaire ou
traducteur / interpréte (registre national)

; el o Citoyen
Aprés cela, vous sélectionnez votre capacité suivie

de I'action que vous voulez entreprendre.

» 2. Vous devez sélectionner le profil souhaité dans la liste de sélection de vos profils
déja connus dans notre systeme (options possibles : citoyen, collaborateur, avocat).

» Sivous souhaitez créer un nouveau profil, par exemple collaborateur d'un avocat,
vous devez sélectionner |'option 'Citoyen’.

~




3. e-Deposit Y

Sélection du profil: 4 options

Vous chargerez toujours les pieces suivant un profil déterminé. Un profil au moins doit
étre mentionné, sinon les pieéces ne peuvent pas étre chargées.

Quatre situations sont prévues :

1. Vous étes avocat et agissez au nom de vos clients : dans ce cas, choisissez
comme type 'avocat'.

2. Vous désirez charger des piéces au nom d'un avocat (vous étes par exemple
collaborateur dans un cabinet d'avocats) : dans ce cas, choisissez comme type
'‘collaborateur’ et introduisez le nom de 'avocat en question.

3. Vous désirez charger des piéces pour une organisation syndicale / une institution /
une société : dans ce cas, choisissez comme type 'collaborateur’ et introduisez le
numeéro BCE et I'adresse électronique de lI'organisme que vous voulez représenter.

4. Vous n'avez pas d'avocat ni d'autres représentants et vous souhaitez charger des
pieces en votre propre nom : dans ce cas, choisissez comme type 'citoyen’'.




3. E-Deposit \1 "
Sélection de la catégorie, I’action et le profil

e-Deposit Ma page d'accueil

- : Veuillez sélectionner votre catégorie: Déposer des conclusions/lettres/dossiers de pieces »
Vous devez d'abord seélectionner une categorie ou
vous voulez utiliser e-Deposit pour:
« Fixer pour conclusion / Dossier de pieces / Veuillez sélectionner votre profil: Citoyen v
lettre
« Acces en tant qu'experi judiciaire ou ) A .
traducteur / interpréte (registre national) Veuillez sélectionner une action: Y

de l'aciion que vous voulez entreprendre.
Déposer des documents dans une affaire

Modifier le profil

Inscription en tant que collaborateur

3. Ensuite, sélectionnez I'action que vous souhaitez effectuer. Les actions visibles dans la liste
de sélection sont spécifiqguement liées a la catégorie et a la qualité choisies.

+ Liste de sélection comme profil ‘citoyen’: + Liste de choix comme profil ‘collaborateur’/’avocat’ :
1. Modifier le profil 1. M9difier le profil .
2. Déposer des documents dans une affaire 2. Déposer des documents dans une affaire

3. Inscription en tant que collaborateur

- be




4. e-Deposit \ \

Action : inscription en tant que collaborateur

e-Deposit  Ma page d'accueil

Vous devez d'abord sélectionner une catégorie ou Veuillez selectionner votre catégorie: Déposer des conclusions/letires/dossiers de piéces

vous voulez utiliser e-Deposit pour:

- Fixer pour conclusion / Dossier de piéces / Veuillez sélectionner votre profil: Citoyen 1.

lettre

- Accés en tant qu'expert judiciaire ou ) gmi_ i :
traducteur / interpréte (registre national) Veuillez selectionner une action: Inscription en fant que collaborateur v

Aprés cela, vous sélectionnez votre capacité suivie
de 'action que vous voulez entreprendre. Syt O

« Si vous souhaitez déposer un-document en tant que collaborateur, vous devez
sélectionner l'action ‘Inscription en tant que collaborateur’.

» Cliquez ensuite sur le bouton « Suivant »

- be




4. e-Deposit

DN

Action : inscription en tant que collaborateur

Vous arrivez sur la page de
gestion de votre profil en tant que
‘collaborateur’. Sur cette page,
vous pouvez  tout  d'abord
indiquer/modifier votre adresse
mail.

Ensuite, vous devez indiquer le(s)
avocats, la ou les organisations
dont vous étes le collaborateur.
Pour ce faire, cliquez sur 'Ajouter’.

Un écran s'affiche, intitulé 'Ajouter
une représentation’. Vous avez le
choix d'ajouter un avocat ou une
organisation.

Vous pouvez toujours sélectionner
'action «Modifier le profil» et
supprimer une représentation
sélectionnée en cliquant sur le
bouton indiqué.

e-Deposit  Ma page d'accueil

ER/OtHE (s siess elearia &= \Votre adresse électronique (Collaborateur de Lynn)

sera ulilisée pour éfre utilisée par

e-Deposit Vous utilisez I'adresse électronique suivante pour communiquer avec le SPF Justice :

Modifier 'adresse Electronique

Paour vous inscrire en tant
qu'employé de, vous pouvez le
faire en ajoutant une
représentation

imottie@csc.com

Vous devez valider votre profil.
Les PErsonnes que vous avez
désignées recevront un e-mail
avec volre candidature pour
pouvair agir en tant qu'employé
de

B} Coilaborateur de

Ajouter un collaborateur

Afficher les colonnes

Rechercher
Code
Type Nom Source Adresse postal Commune Pays Valable
Personne = DXC Technology Boulevard Geéneral 1050 Ixelles BEL
Belgium Jacques 34 1
Avocat Wauters Céline  OVB De Kleetlaan 12a 1831 Machelen BEL

Affichage de I'élément 1 & 2 sur 2 éléments

‘ Supprimer un collaborateur

I Ajouter une représentation
Retour 2 Ia page d'accueil

Avocat Organisation

Sélectionnez ici I'avocat que vous souhaitez représenter.

Déterminez le critére de sélection pour votre recherche (1 critére minimum)

Nom Barreau

Prénom Numeéro de registre

national
Code postal Email
Rechercher

Nom Prénom Source Adresse Code postal Commune

Aucune donnée disponible dans le tableau

Affichage de 'élément 0 & 0 sur 0 élément

Pays

Annuler

Chercher

Email

OK




4. e-Deposit \ \

Action inscription en tant que collaborateur: Ajouter avocat

Ajouter une représentation Ajouter une representation

Avocat Organisation Avocat Organisation

Sélectionnez ici |'avocat que vous souhaitez représenter. A - = 3 :
Déterminez le critére de sélection pour votre recherche (1 critére minimum) : Sélectionnez ici l'avocat que vous souhaitez représenter.

Déterminez le critére de sélection pour votre recherche (1 critére minimum) :

Nom | Wauterg Barreau »
om Wauters arreau v
Prénom Numéro de registre
national
Code postal . Prénom Numéro de registre
al national
Chercher Code postal Email
Rechercher
Chercher

Nom Prénom Source Adresse Code postal Commune Pays Email

Aucune donnée disponible dans le tableau

Affichage de 'élément 0 & 0 sur O &lément
2  Prénom ]i Source Adresse Code postal Commune

De Kleetlaan 12a

Annuler

a1 BELSELE

Dirk OVB boudenlesuwstraat 13

Wauters

Wauters Emmanuel =~ OVB ta;sveidplein 2 1050 Ixelles BEL

* Vous faites le choix d'ajouter upyavocat que vous souhaitez représenter :

o Deéterminez les critéres de sélection pour votre recherche| a savoir : nom, prénom, code postal,
barreau, numéro de registre national, e-mail (minimum 1 critéfe). Dans I'écran ci-dessus, nous faisons
une recherche sur le nom.

o Cliquez ensuite sur ‘Chercher' et vous obtiendrez une liste d'avocats. Vous sélectionner I'avocat
souhaité en cliquant dessus. Cet avocat est indiqué en bleu. Pour chaque action effectuée au nom
d’'un avocat dans e-Deposit, un e-mail sera automatiquement envoyé a cette adresse.




4. e-Deposit \ \

Action inscription en tant que collaborateur: Ajouter
organisation

Ajouter une représentation

Avocat Crganisation

Muméro BCE | Viérifier le numérg BCE ) i
— l Infroduisez Ie numero BCE de

T'organisation gue vous souhaitez

representer
Nom Forme Cliquez sur « Venfier le numero
juridique BCE = pour verifier les données 3
I'zide des données de la BCE
Adresse N® Boite Dans la case « e-mail =, inlroduisez

I'adresse de la boite glectronique
fonchonnelie ou du chef de senice
Code Commune {opficnnel). Pour chague aclion
postal efiectuée su nom de I'organisation
dans e-Deposil. un e-mail sera
automatiquement envoye a celie
e ' adrasse.

-]

Anmuler QK

* Vous faites le choix dgjouter une organisation que vous souhaitez représenter :

o Introduisez le numéro BCE de Il'organisation. Cliquez sur 'Vérifier le numéro BCE' pour vérifier les données a
I'aide des données de la BCE.

o Dans la case 'e-mail', introduisez I'adresse de la boite électronique fonctionnelle ou du chef de service
(optionnel). Pour chaque action effectuée au nom de lorganisation dans e-Deposit, un e-mail sera
automatiquement envoyé a cette adresse.

 Cliquez ensuite sur 'OK', puis sur 'Valider le profil' sur la page de profil. Un pop-up s'affiche
mentionnant que votre profil a été sauvé avec succes.

 Lorsque vous validez votre profil, les avocats, les organisations et les personnes que vous avez
indiqués recoivent un e-mail avec votre demande.




4. e-Deposit \ \

Action inscription en tant que collaborateur: Ajouter
avocat/organisation

Nom [% Prénom !z Source Adresse Code postal Commune Pays Email
Wauters Ik(:éline ovB De Kleetlaan 12a 1831 Machelen BEL = 2 I'action souhaiiés.
Wauters | Dirk ovB Goudenlesuwstraat 13 9111 BELSELE BEL s
Wauters Emmanuel ovB Marsveldplein 2 1050 Ixelles BEL v x 2o . . . L.
i N re categorie: Déposer des conclusions/lettres/dossiers de piéces
Wauters = Erik ovB Diksmuidelaan 319 2600 Berchem BEL v
Wauters  Flora OVB Goedlevensiraat 6 9770 Kruishoutem BEL ’ "votre profil: v
Wauters = Frederiek ovB Schipstraat 4.01 8600 Diksmuide BEL v
Wauters  Jasper ovB Wetstraat 62 1040 Etterbeek BEL v
Wauters. | Kris ovB Terhulpsesteenweg 187 | 1170 Watermael-Boitsfort = BEL v e
Collaborateur de Ceéline Wauters
Wauters  Luc ovB Markgravelei 115 2018 Antwerpen BEL L4
fie DXC Technology Belgium
Wauters =~ Matthias ovB Louizalaan 99 1050 Ixelles HEL v
Affichage de 'élément 1 2 10 surfl2 éléments 1 ligne sélectionnée
t n 2 | Suivant
Annuler OK

» Cliquez syr I'avocat/lI'organisation souhaité(e) dans la liste de résultat en bag de I'écran. La mention s'affiche
en bleu dés qu'elle est sélectionnée.

* Ensuite, cliquez sur 'OK’. Vous revenez sur votre page de profil. S
profil' et votre profil de collaborateur est créé.

cette page, cliquez sur 'Valider le

»  Celui-ci s'affiche sur la page d'accueil dans la liste de sélection du grofil.




4. e-Deposit \ \

Profil Collaborateur

e-Deposit  Ma page d'accueil

Bienvenue sur e-Deposit. Sur cette page, vous pouvez sélectionner la catégorie, le profil ainsi que F'action souhaités.

e : oo o Veuillez sélectionner votre catégorie: Déposer des conclusions/lettres/dossiers de piéces
Selectionnez d’abord la catégorie souhaitee

« Depdt de documents spécifigue a une ) L _
affaire. Veuillez sélectionner votre profil: Collaborateur de DXC Technology Belgium v
= Inseription Registre National

Sélectionnez ensuite le profil souhaile. Les profils Veuillez sélectionner une actigf: | v
indigués sur la liste de sélection sont ceux gue le
systeme connait déja. Choisissez « citoyen » pour
Créer un nouveau profil.

Sélectionnez enfin I'action recherchée. Les actions Modifier le profil
du menu déroulant sont spécifiques a la catégorie .
et au profil choisis, Déposer des documents dans une affaire

« Aprés votre inscription en tant qu€ collaborateur, vous pouvez sélectionner votre
profil 'Collaborateur' sur la page“d'accueil e-Deposit.
« Entant que 'Collaborateur’, vous avez le choix entre 2 actions a sélectionner :
o 'Modifier le profil' : ici, vous pouvez adapter ou actualiser vos coordonnées.

o 'Déposer des documents dans une affaire' : ici, vous pouvez déposer des documents
requis dans une affaire et une instance spécifiques.




5. e-Deposit

Action : Déposer des documents dans une affaire

e-Deposit  Ma page d'accueil

Bienvenue sur e-Deposit. Sur cefte page, vous pouvez sélectionner la catégorie, le profil ainsi que 'action souhaités.

e : e o Veuillez sélectionner votre catégorie: Déposer des conclusions/lettres/dossiers de piéces
Sélectionnez d'abord la catégorie souhaitée

« Depdt de documents specifiqgue a une y R :
ATaRE Veuillez sélectionner votre profil: Collaborateur de DXC Technology Belgium v

« |nscription Registre National

Sélectionnez ensuite le profil souhaité. Les profils Veuillez sélectionner une action:
indigués sur la liste de sélection sont ceux que le
systéme connait déja. Choisissez « citoyen » pour
Créer un nouveau profil,

I. R g i
Déposer des documents dans une affaire ¥

Suivant
Sélectionnez enfin I'action recherchée. Les actions
du menu déeroulant soni specifigues a 1a catégorie
et au profil cheisis.

* Si vous voulez déposer une conclusion, un dossier de
vous devez :

o sélectionner la catégorie ‘Déposez conclusions et pieces’
o seélectionner le profil 'citoyen’, 'collaborateur' ou 'avocat,

ieces ou une lettre par e-Deposit,

o seélectionner 'Déposer des documents dans une affaire’ comme action
* Cliguez ensuite sur le bouton  suivan
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Action Déposer des documents dans une affaire’' — Sélection de
I"affaire

Sélectionnez I'affaire et 'activité pour le dépoét de documents

Référence de I'affaire

Type d'instance Tribunal de premiére instance x

Localisation (et division) de I'instance

Tribunal de premiére instance de Liége, division Liége tribunal+

Année Numéro Registre/role

2017 v 99 A v

Activite \

Dépot dej ‘ Conclusion \ A
Vers depat

oser des documents’, vous revenex a la page
et la localisation de l'instance ainsi que le numéro de réle de

y , :
‘ Retour a 1a page d'accusil

Aprés avoir validé votre profil et choisi I'action 'Dé
d'accueil. Vous devez y introduire le type g

I'affaire dans le cadre de laquelle vous souhaitez déposer un document.
Ensuite, sélectionnez sous le titre 'Activité' le type de document que vous souhaitez déposer.




5. e-Deposit

N\

Action Déposer des documents dans une affaire — Selection du

type de document

Sélectionnez I'affaire et 'activité pour le dépoét de documents

Réference de I'affaire

Type d'instance

Localisation (et division) de I'instance

Tribunal de premiére instance v

Tribunal de premiére instance de Liége, division Ligége tribunal

Année Numéro Registre/réle
20107 r 99 A v
Activite
Dépot de Conclusion v

Retour a la page d'accueil



5. e-Deposit

Action Déposer des documents dans une affaire — Chargement de
document

Liste des documents & charger

| Parcourir .

Nonydu fichier Type de fichier Taille

TEST PDF 83.6kB i |

*Attenfion! Le chargement de documents autres que des conclusions ou des dossiers de pieces (p. ex. courrier, requétes..)
n'est gas autorise. Ces documents, s'ils sont néanmoins charges, ne seront ni lus ni traites et resteront donc sans suite. Le
traitenjent des piéces est entiérement automatisé. La Cour/le tribunal décline toute responsabilité quant a une utilisation

emrongge

Liste des accusés de réception
Nom(du fichier Référence* Statut

*Cette|reférence unique permet d'identifier 1a piece dans e-Deposit

. Vous arrivez sur lalpage prévue pour le dépét d'une

I'écran.
Ensuite, cliquez sur '"Confirmer"'.
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Action Déposer des documents dans une affaire — Chargement de
document

Adapter le profil Liste des documents a charger

T

Autre affaire

I

Nom du fichier Type de fichier Taille

*Attention] Le chargement de documents autres que des conclusions ou des dossiers de pigces (p. ex. courrier, requétes...)
n'est pas autorisé. Ces documents, s'ils sont néanmoins chargés, ne seront ni [us ni traités et resteront donc sans suite. Le
traitement des piéces est entiérement autormnatisé. La Courfle tribunal décline toute responsabilité quant a une utilisation

erronée.
Confirmer

Liste des accusés de reception

Nom du fichjer Référence* Statut

Heure de réception

TEST.pdf AC3329423/2017/99/A Recu 18/05/2018 a 15:58:38

*Cette référence unigud\permet d'identifier la piéce dans e-Deposit

Retour 2 la page d'accueil

Au moment de charger une piéce, il est encore possible de modifier 'affaire que vous aviez
introduite initialement pour le dépét.

Pour modifier cette affaire, cliquez sur 'Autre affaire' et vous serez redirigé vers la page Affaire, ou
vous pourrez adapter des données.




5. e-Deposit

Action Déposer des documen —

document

Apres avoir cliqué
sur 'Confirmer’,
VOUS voyez en bas
de la page, sous le
titre 'Liste des
accuseés de
réception’, le fichier
que vous avez
déposé avec le
nom, la référence,
le statut 'Recu’
ainsi que la date et
I'heure de la
réception.

N\

Liste des documents a charger

Parcourir

Mom du fichier Type de fichier Taille

*Attention! Le chargement de documents autres que des conclusions ou des dossiers de piéces (p. ex. courrier, requétes.. )
n'est pas autorisé. Ces documents, s'ils sont néanmoins charges, ne seront ni lus ni traités et resteront donc sans suite_ Le
traitement des pieces est entierement automatisé. La Courlie tribunal décline toute responsabilité quant & une utilisation

emonee.
Conhmmer

Liste des accuses de réception

Nom du fichier Reférence* Statut Heure de réception

TEST.pdf AC3I329423/2017/99/A Recu 18/05/2018 & 15:58:38

*Cette référence unigue permet d'identifier Ia piéce dans e-Deposit

Retour & |a page d'accueil




5. e-Deposit

Action Déposer des documents dans une affaire — Accusé de

L4 - Liste des documents a charger
reception

Nom du fichier Type de fichier Taille

» Aprés avoir confirmé les
piéces que vous avez

choisi de charger, vous _ _ _ - -
*Attention! Le chargemeni de documents autres que des conclusions ou des dossiers de piéces (p. ex. courrier, requétes...)

recevez Un accuse de n'est pas autorisé. Ces documents, s'ils sont néanmoins chargés, ne seront ni lus ni traités et resteront donc sans suite. Le
traitement des piéces est entiérement automatisé. La Courfle tribunal décline toute responsabilité quant a une utilisation

réception.

e \ous recevrez un e-
mail a ['adresse
électronique que vous
avez ment|onnée en Nom du fichier Référence* Statut Heure de réception
Créa nt Votre p rof | | . TEST pdf AC3329423/2017/99/A %%;g 18/05/2018 & 15:58:38
Cepen da nt’ vous Accusé de réception - JustX-eDeposit
pouvez également ©Q oo
cliquer sur le lien 'Regu*
dans I'écran afin de | S . ot it ot s

Alattention de: Delghine Libioul

consulter ou d'imprimer R o

Liste des accusés de réception

niiner la piéce dans e-Deposit

Retour 4 la page d'accueil

, , . . " " " e
|laCCU Se de rece t|O n . 7 Déposé aupres: Tribunal de premiére instance de Lisge, division Lisge tribunal civil
. sE= swrs Date de réception: 180572018
Télécharger  Enregistrer dans OneDrive - DXC Production Numére de role: 2017/99A
Liste de documents déposis:
Référence Type du document Nom du fichier
Accusé di ion - Jush: - de docu its d ffail
e réception - Justx-eDeposit - Dépdt de ments dans une affaire R e TEST pelf

Attention | Les documents téléchargés doivent corespondre & Factivité concemée. Dans le cas contraire, les
documents ne =ont ni lus, ni traités et restent donc sans effet.

A Tattention de: Delphine Libioul

Pour:

Déposé auprés: Tribunal de premiére instance de Lidge, division Lidge tribunal civil
Date de réception: 18/05/2018

Numéro de role: 2017/99/A

be

Liste de documents déposés:
- Référence:AC3329423
- Nom du fichier TEST.pdf
- Type du document: Conclusion




