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De rechtbank vraagt om alle stukken en conclusies neer te leggen via e-Deposit/Dpa en rekening te houden met volgende
punten:

• Een stukkenbundel moet voorafgegaan worden door een inventaris (art. 737 Ger. W.) Door gebruik te maken van de
dropbox in e-Deposit/Dpa, wordt er automatisch een inventaris opgemaakt (zie verder).

• Een stukkenbundel wordt bij elektronisch neergelegd ten laatste 15 dagen voor de zitting (behoudens inleidingszittingen
of kortgeding of andere termijnen in beschikkingen/vonnissen)

• Een stukkenbundel wordt ook steeds fysiek meegenomen naar de zitting (bij elkaar horende stukken worden geniet),
tenzij het eerder al fysiek werd neergelegd.

• (Buitenlandse) vormstukken (familiaal, beslagexploten,…) dienen steeds in origineel (en dus fysiek) neergelegd te
worden, ten laatste 15 dagen voor de zitting.

• Voor de leesbaarheid is het absoluut noodzakelijk dat u in e-Deposit/DPA gebruik maakt van de toepassing om een
stukkenbundel samen te stellen en in te dienen met een interactieve inventaris. Deze 'interactieve stukkenbundel’ zorgt
ervoor dat elk stuk afzonderlijk doorzoekbaar is.

• U doet dit door elk stuk afzonderlijk te benoemen en vervolgens te slepen in de dropbox van e-Deposit/DPA. Let op:
voeg de stukken dus niet samen in één PDF-bestand. Raadpleeg de handleiding op e-Deposit en de FAQ van DPA
voor meer informatie.

• Hierna volgt een handleiding voor het neerleggen van stukken via e-Deposit/DPA met interactieve inventaris

Neerleggen via e-Deposit/DPA
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Stukkenbundel voorbereiden en neerleggen : navigatie naar de 

gebruikersomgeving (e-Deposit)

1

Kies de rechtbank (type en locatie) 

evenals het rolnummer van de zaak 

waarvoor u een stukkenbundel wil 

voorbereiden en neerleggen.

Kies "Stukkenbundel" in de onderste 

uitklaplijst, en klik op "Naar neerlegging".

2

Kies, na succesvol aangemeld te 

zijn, de volgende waarden in de 

daarvoor voorziene uitklaplijsten, 

en klik "Volgende".
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Stukkenbundel : de gebruikersomgeving

3

Centraal staan links de (initieel 

lege) lijst van de stukken die u 

gaat toevoegen en rechts de zone 

waarop kan geklikt worden om 

stukken toe te voegen, of 

waarnaar stukken kunnen 

gesleept worden om ze toe te 

voegen. 

4

Het scherm dat nu verschijnt bevat 

alle werktuigen die u toelaten de 

stukkenbundel voor te bereiden en 

uiteindelijk neer te leggen.
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Stukkenbundel : stukken toevoegen met de Windows dialoog

5
Klik op de zone rechts (A) om nieuwe stukken toe te voegen.  Kies vervolgens één of 

meerdere stukken in de Windows dialog (B), en klik op "Open" (C).  U kan dit herhalen zo vaak 

u wenst om nieuwe stukken toe te voegen.

A

C

B
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Stukkenbundel : stukken toevoegen vanuit Windows Verkenner

6
Open Windows Verkenner en selecteer en versleep (A) van daaruit één of meerdere stukken 

om ze vervolgens boven de zone rechts in de toepassing (B) los te laten.  Dit is een tweede en 

nieuwe manier om stukken toe te voegen aan uw stukkenbundel.

A

B
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Stukkenbundel : extra functionaliteiten

A

B

C

D
A. Verander de positie die 

het individueel stuk
inneemt in de lijst door
het op de drie puntjes
vast te grijpen en naar
de gewenste positite te 
slepen.

B. Klik op het vuilbakje van 
een stuk om het uit de 
lijst te verwijderen.

C. Klik op het vergrootglas
van een stuk, om de 
inhoud ervan te bekijken
in een nieuw
browsertabblad.

D. Klik op een
vraagtekentje om meer
uitleg te krijgen over de 
functie die zich er 
dichtbij bevindt.
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Stukkenbundel : de stukkenbundel neerleggen

A

A : Klik op "Indienen" om de 

stukkenbundel definitief neer 

te leggen.

U krijgt automatisch een 

ontvangstbericht toegestuurd 

naar het eMail adres dat deel 

uitmaakt van uw profiel.

Belangrijk

U bent niet verplicht de 

bundel onmiddellijk neer te 

leggen.  U kan de toepassing 

verlaten, en op een ander 

ogenblik uw werk  opnieuw 

verderzetten.  De reeds 

toegevoegde bestanden 

worden door ons bewaard.
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Stukkenbundel voorbereiden en neerleggen : navigatie naar de 

gebruikersomgeving (DPA)

1
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Stukkenbundel voorbereiden en neerleggen : navigatie naar de 

gebruikersomgeving (DPA)
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Stukkenbundel voorbereiden en neerleggen : navigatie naar de 

gebruikersomgeving (DPA)
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Stukkenbundel voorbereiden en neerleggen : navigatie naar de 

gebruikersomgeving (DPA)
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Stukkenbundel voorbereiden en neerleggen : navigatie naar de 

gebruikersomgeving (DPA)
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Stukkenbundel voorbereiden en neerleggen : navigatie naar de 

gebruikersomgeving (DPA)
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