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Neerleggen via e-Deposit/DPA

De rechtbank vraagt om alle stukken en conclusies neer te leggen via e-Deposit/Dpa en rekening te houden met volgende
punten:

Een stukkenbundel moet voorafgegaan worden door een inventaris (art. 737 Ger. W.) Door gebruik te maken van de
dropbox in e-Deposit/Dpa, wordt er automatisch een inventaris opgemaakt (zie verder).

Een stukkenbundel wordt bij elektronisch neergelegd ten laatste 15 dagen voor de zitting (behoudens inleidingszittingen
of kortgeding of andere termijnen in beschikkingen/vonnissen)

Een stukkenbundel wordt ook steeds fysiek meegenomen naar de zitting (bij elkaar horende stukken worden geniet),
tenzij het eerder al fysiek werd neergelegd.

(Buitenlandse) vormstukken (familiaal, beslagexploten,...) dienen steeds in origineel (en dus fysiek) neergelegd te
worden, ten laatste 15 dagen voor de zitting.

Voor de leesbaarheid is het absoluut noodzakelijk dat u in e-Deposit/DPA gebruik maakt van de toepassing om een
stukkenbundel samen te stellen en in te dienen met een interactieve inventaris. Deze 'interactieve stukkenbundel’ zorgt
ervoor dat elk stuk afzonderlijk doorzoekbaar is.

U doet dit door elk stuk afzonderlijk te benoemen en vervolgens te slepen in de dropbox van e-Deposit/DPA. Let op:
voeg de stukken dus niet samen In één PDF-bestand. Raadpleeg de handleiding op e-Deposit en de FAQ van DPA
voor meer informatie.

Hierna volgt een handleiding voor het neerleggen van stukken via e-Deposit/DPA met interactieve inventaris




Stukkenbundel voorbereiden en neerleggen : navigatie naar de

gebruikersomgeving (e-Deposit)

Kies, na succesvol aangemeld te

1 zijn, de volgende waarden in de
daarvoor voorziene uitklaplijsten,
en klik "Volgende".

Type van de instantie

Rechtbank van eerste aanleg v

Locatie (en afdeling) van de instantie

Rechtbank van eerste aanleg West-Viaanderen, afdeling Kortrijk burgerlijke rechtbank v

Rol/systeemnummer

2018/1/A

Het gevraagde rol/systeemnummer bij de door u gekozen jurisdictie wordt gevormd door het jaar (4 ciffers), het
volgnummer (1 fot 6 cijffers) en de rol (één letter).

Neerleggen van een

Stukkenbundel v

Terug naar startpagina Naar neerlegging

Gelieve uw categorie te selecteren: Documenten in een zaak v

Gelieve uw hoedanigheid te selecteren: Burger v

Gelieve uw actie te selecteren: Documenten neerleggen hd
Volgende

Kies de rechtbank (type en locatie)

evenals het rolnummer van de zaak
waarvoor u een stukkenbundel wil

voorbereiden en neerleggen.

Kies "Stukkenbundel" in de onderste
uitklaplijst, en klik op "Naar neerlegging".
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Stukkenbundel : de gebruikersomgeving

e-Deposit  Minstartpagina ~ Minprofiel ~ Dezaak  Stukkenbundel neerleggen

Profiel: Burger (Wim Huygen)
ct neerleggen
Ty
Insf
Rol

A

el
ntie: Rechibank van eerste aanleg West-Viaanderen, afdeling Kortrijk burgerlijke rechtbank
mer: 2

tar
/systeemnummer: 2018/1/A

Het scherm dat nu verschijnt bevat
3 alle werktuigen die u toelaten de °

stukkenbundel voor te bereiden en
. . .. [ ]
u|te|ndelljk neer te Ieggen Deze stukkenbundel bevat nog geen stukken

ftems per pagina 25 v

Lijst van stukicen Centraal staan links de (initieel
= lege) lijst van de stukken die u

gaat toevoegen en rechts de zone
o | Kkordropom waarop kan geklikt worden om
Deze stukkenbundel bevat nog geen stukien. } foefevosgen | stukken toe te voegen, of
' waarnaar stukken kunnen
gesleept worden om ze toe te

voegen.

Nr 4 Omschrijving (7]

>

i Nieuwe stukken

! worden achteraan
{ toegevoeqgd.
1
1
1

tems per pagina 25 - 0of0




Stukkenbundel : stukken toevoegen met de Windows dialoog

Klik op de zone rechts (A) om nieuwe stukken toe te voegen. Kies vervolgens één of
S meerdere stukken in de Windows dialog (B), en klik op "Open” (C). U kan dit herhalen zo vaak
u wenst om nieuwe stukken toe te voegen.

€ Open x
« v 4 & » ThisPC > Downloads v & | Search Downloads P
Organize + New folder =~ m @ lbyJustxld =PAE73003598icaselustxld=C13363779898anguage=nl Y o 0
MName ~ .
# Quick access Stukkenbundel neerleggen
coverpage_version_D (1).pdf

& This PC coverpage_version_D.pdf
“J 3D Objects productAZ1E71,pdf
I Deskiop factuur-2150075.polf
Documents EdossierStandardCoverPage_FR.pdf B\ Kortrig burgeriijke rechtbank
PieceBundle Special Chars Test.pdf
- Downloads
Musi sample-pdf-file.pdf
J’ e sample-pdf-with-images.pdf
=) Pictures sample-pdf-download-10-mb.pdf
ple-p p
B videos JAARVERSLAG 2008 GEMEENTE AS (2)pdf
&S 05Disk (C) JAARVERSLAG 2008 GEMEENTE AS (1).pdf S
= Network Drive (F:) JAARVERSLAG 2008 GEMEENTE AS.pdf ving (2]
Give_Feedback_Glen Lichtert (11614474).pdf
i Network Factsheet_FR_EGISIS.pdf v
< > Klik of drop om

nieuwe stuk(ken)
toe te voegen.

File name: |“P|acaBund\e Special Chars Test.pdf" “coverpage version T V| Adobe Acrobat Document (*.pc ~

bundel bevat nog geen stukken

Nieuwe stukken
worden achteraan
toegevoegd.

tems per pagina 25 -
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Stukkenbundel : stukken toevoegen vanuit Windows Verkenner

Open Windows Verkenner en selecteer en versleep (A) van daaruit één of meerdere stukken
om ze vervolgens boven de zone rechts in de toepassing (B) los te laten. Dit is een tweede en
nieuwe manier om stukken toe te voegen aan uw stukkenbundel.

= = | *.pdf - search-ms:dis... Search Tools — O x

0 e Home Share View Search 0
“— v A [l 5 Search Resultsin ... » w @ | .pdf x

~ Name =

Klik of drop om
nieuwe stuk(ken)
toe te voegen.

# Quick access
coverpage_version_D (1).pdf

E This PC coverpage_version_D.pdf

MNieuwe stukken
worden achteraan

EdossierStan
PieceBundle

ge_FR.pdf
rs Test.pdf

Documents

1
|
toegevoeqgd. ! ¥ ponnlosds sample-pd-
: J’ Music sample-pdf-with-images. pdf
I =] Pictures sample-pdf-download-10-mb.pdf
B videos JAARVERSLAG 2008 GEMEENTE AS (2).pdf
25 OSDisk (C:) JAARVERSLAG 2008 GEMEENTE AS (1).pdf v

= MNetwork Drive (P11 ¥ €
30 items 4 items selected 19,6 MB f=2| =
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Stukkenbundel : extra functionaliteiten

A. Verander de positie die
het individueel stuk
inneemt in de lijst door Lijst van stukken
het op de drie puntjes
vast te grijpen en naar

... Nr 4 Omschrijving
de gewenste positite te o

i i

i i

slepen. O 1 productA21ET1 R 8§ :

1 R 1

B. Klik op het vuilbakje van y  Kikofdopom =

J : B — nieuwe stuk(ken) i

een stuk om het uit de O 2 EdossierStandardCoverPage FR D o ! toe te voegen. |

IIJSt te VerWdeeren' D 3 sample-pdf-with-images a i E ) E

C. Klik op het vergrootglas 1 et

van een stuk, om de 0 4 | Factheel FR EGISIS @ § ! Tcgevoeod |

inhoud ervan te bekijken : :

in een nieUW tems per pagina 25 - 1-40f4 e ] !
browsertabblad. 4 van 5 bestand(en)

gelpload

D. Kilik op een

vraagtekentje om meer

uitleg te krijgen over de m @
functie die zich er

dichtbij bevindt.
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Stukkenbundel : de stukkenbundel neerleggen

A : Klik op "Indienen" om de
stukkenbundel definitief neer
te |eggen_ Lijst van stukken

. _ N B
U krijgt automatisch een Nr 4 Omschrijving o

i i

i i

ontvangstbericht toegestuurd 0O 1 productA21ET1 R 8§ i

i i Klik of drop om i

n-aar het eMail adres dat deel 2 EdossierStandardCoverPage_FR Q B i nieuwe stuk(ken) i

[ |

uitmaakt van uw proflel. ! toe te voegen. :

D 3 sample-pdf-with-images a 'i' E E

. 1 Nieuwe stukken 1

Belangrijk 0O 4 Factsheet FR EGISIS B | : wotrden achte&aan d

. . - ! oegevoegd. !

U bent niet verplicht de ] :

bundel onmiddellijk neer te EmepsreagnE 25 ¢ 1o L '
leggen. U kan de toepassing 4 van 5 bestand(en)

gelpload

verlaten, en op een ander
ogenblik uw werk opnieuw

verderzetten. De reeds m e
toegevoegde bestanden
worden door ons bewaard.




Stukkenbundel voorbereiden en neerleggen : navigatie naar de
gebruikersomgeving (DPA)

dp-a” N

1 Deposit
Werken voor organisatie

Confidenz Advocaten v

Werken voor
Hans Ubben v o_

Neerlegging

& [o] Verzend neerlegging
+ Nieuwe neerlegging Referenties en facturatie
Wat is uw dossierreferentie voor deze neerlegging?* Wat is uw BJB referentie voor deze neerlegging?
Dossiers Hu/test BJB referentie
Inkomende neerleggingen Via welk kantoor of entiteit wenst u deze neerlegging te laten factureren?*
Factureren aan
Confidenz Advocaten(0817086032) v

Uitgaande neerleggingen

Annuleren Volgende -

Mijn applicaties

© Hans Ubben

~ =




Stukkenbundel voorbereiden en neerleggen : navigatie naar de
gebruikersomgeving (DPA)

» NL Neerlegging

dp-a

Deposit
2 Werkan voor organisatie

Confidenz Advocaten
Referenties & facturatie Ontvangers

Bestanden uploaden Aflevering Verzend neerlegging

Werken voor
Hans Ubben

Ontvangers

+ Nieuwe neerlegging
Rechtbank

Rechtbank van eerste aanleg Antwerpen, afdeling Antwerpen burgerlijke rechtbank

Dossiers
Validatie vereist
Inkomende neerleggingen
Jaar/Nummer/Register (e.g. 2014/12345678901/1A)
Type
mer v 1 1 ijzi
Uitgaande neerleggingen HI 20 | {5 ©  Wizigen
Advocaat
Derde

Mijn applicaties

@ Hans Ubben
Annuleren € Vorige Volgende =

@ Contact




Stukkenbundel voorbereiden en neerleggen : navigatie naar de
gebruikersomgeving (DPA)

Neerlegging
» NL
dp-a
Deposit
Werken voor organisatie
Confidenz Advocaten A o o o
Referenties & facturatie Ontvangers Bestanden uploaden Aflevering Verzend neerlegging
Werken voor
Hans Ubben A
Bestanden
Type b den: Enkel pdf b den zonder beveiliging uploaden, met een maximale grootte van 20 MB

Dossiers

Bestand nr Upload status Bestandstype

Inkomende neerleggingen

=1 Jaarverslag 202 Klaar Stuk - Omschrijving van het bestand @

Uitgaande neerleggingen 1=2 Jaarverslag 202 Klaar Stuk - Omschrijving van het bestand I@
1=3 Jaarverslag 202 Klaar Stuk - Omschrijving van het bestand I@

1=4 Jaarverslag 202 Klaar Stuk v Omschrijving van het bestand I@

& Min applicaties 1=5 2021-72400452.pdf Klaar Stuk - Omschrijving van het bestand @

@ Hans Ubben

@ Contact Annuleren < Vorige Volgende -




Stukkenbundel voorbereiden en neerleggen : navigatie naar de
gebruikersomgeving (DPA)

dp-a” N

Deposit
4 Werken voor organisatie
Confidenz Advocaten -
Werken voor

Hans Ubben v o e ° o_

Referenties & facturatie Ontvangers Bestanden uploaden Aflevering Verzend neerlegging
ieuwe neerlegging Aflevering

Dossiers Ontvanger Aantal e Aantal bestanden S Fysieke aflevering

Neerlegging

bestanden
Stuk 5 O
Inkomende neerleggingen Rechtbank van eerste aanleg 5
Antwerpen, afdeling Antwerpen
burgerlijke rechtbank

Uitgaande neerleggingen

Annuleren € Vorige Volgende >

& Mijn applicaties

© Hans Ubben

@ Contact




Stukkenbundel voorbereiden en neerleggen : navigatie naar de
gebruikersomgeving (DPA)

dp = a» NL
Neerlegging
Deposit

Werken voor organisatie
Confidenz Advocaten v

Werken voor

Hans Ubben v ° e 9 0 e

& (o] uploaden Aflevering Verzend neerlegging
+ Nieuwe neerlegging Samenvatting van uw neerlegging
Dossiers
Mogelijke problemen
Inkomende neerleggingen Waarschuwing geen
Referenties en facturatie
Uitgaande neerleggingen Verzender: Hans Ubben Kantoor: Confidenz Advocaten
Dossierreferentie:  Hu/test BJB Referentie:
F ie: Confidenz Ad: 0817086032
Prijs
] Mijn applicaties
Basisprijs 5.65 €
@ Hans Ubben Ontvanger Electronische afleveri Fysieke aflevering Referentie Extra kosten
Rechtbank van eerste aanleg Antwerpen, afdeling Antwerpen burgerlijke rechtbank 1980/1/A 0.00 €

@ Contact




Stukkenbundel voorbereiden en neerleggen : navigatie naar de
gebruikersomgeving (DPA)

dp-a” N

Deposit
Werken voor organisatie
Confidenz Advocaten ¥
Werken voor
Hans Ubben v

Neerlegging in behandeling

Uw aanvraag tot neerlegging werd succesvol ontvangen en wordt momenteel verwerkt.
U kan de status van deze neerlegging volgen in het overzicht "Uitgaande neerleggingen".

Dossiers

i d o Transactie-ID:  261alaa7-b24f-4178-bebf-ff3fddf87eda
nkomence neerleggingen Transactie datum:  09/10/2024 14:47

Uitgaande neerleggingen De totaalprijs bedraagt:  5.65 EUR

(Gelieve er rekening mee te houden dat alleen succesvolle neerleggingen gefactureerd zullen worden)

De facturatie wordt verzonden naar:  Confidenz Advocaten (0817086032)

= Mijn applicaties Nieuwe neerlegging

© Hans Ubben

@ Contact
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