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Hoe upload je stukkenbundels in e-Deposit met een interactieve inhoudsopgave?
Wat is e-Deposit?

Allicht heeft e-Deposit geen uitgebreide introductie meer nodig.

Via dit gebruiksvriendelijk systeem kan u onder meer stukkenbundels, conclusies en
briefwisseling elektronisch neerleggen ter griffie. U kan dit kosteloos, 24/7 en zonder enige
verplaatsing naar de griffie.

Het is van belang dat deze stukkenbundels behoorlijk worden geinventariseerd. De inventaris
bevat immers een nauwkeurige omschrijving van de stukken die worden neergelegd.

Artikel 737, lid 2 van het Gerechtelijk Wetboek stelt dit ook als verplichting. Bij elke
mededeling van stukken wordt een inventaris neergelegd.

Deze essentiéle verplichting geeft de magistraten en de griffier de mogelijkheid om uw
dossier optimaal voor te bereiden. Daarom vragen we u om uw stukkenbundels up te loaden
met een interactieve inhoudsopgave.

Wat is een interactieve inhoudsopgave?
Een interactieve inhoudsopgave geeft de lezer van het PDF document de mogelijkheid om
onmiddellijk naar het juiste stuk te navigeren.

Hoe maak ik een interactieve inhoudsopgave?

Verschillende PDF softwareprogramma’s geven u de mogelijkheid om een interactieve
inhoudsopgave aan te maken in uw PDF bestand.

Met het gratis programma PDFsam kan dit zelfs op een snelle en eenvoudige wijze.


https://access.eservices.just.fgov.be/edeposit/nl/login
https://pdfsam.org/download-pdfsam-basic/

We lichten dit nader toe:

Stap 1: Geef uw PDF bestanden een bestandsnaam die overeenkomt met de inventaris van
uw stukkenbundel.

L

1. attest C4.pdf

2. overeenkomst 0502018.pdf

3. ingebrekestelling.pdf

4, aangetekende brief 02022019.pdf
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Stap 2: Open PDFsam en voeg de verschillende PDF bestanden samen.
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\( split w Merge ‘!\ Alternate Mix 4% Rotate W Extract
Split a PDF document at the given page Merge together multiple PDF documents Merge two or more PDF documents, taking ~ Rotate the pages of multiple PDF Extract pages from PDF documents.
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é Split by bookmarks of Split by size
Split a PDF document at bookmarked
pages by specifying a bookmark level y
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Premium features
f) Visual Combine & Reorder o Delete pages f) Crop 4 Convert 4" Edit
Visually select the pages you want to Draw a selection area over the pages and Convert your PDFs to Excel, Word, Power Modify and customize your PDF
delete from a POF file create a cropped version of the original Point, etc documents
document
4" Create
Generate PDF files from images, from a
scanner, Ward, Excel or any other
application where a Print menu is available
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¥ Name Size Pages Modified Page ranges
1 1. attest C4pdf 174 K8 1 October 21, 2020, 5:47:51 PM
2 2. overeenkomst 0502018 pdf 174 KB 1 October 21, 2020, 5:48:16 PM
3 3.ingebrekestelling pdf 174 KB 1 October 21, 2020, 5:49:21 PM
4 4. aangetekende brief 02022019.paf 174 K8 1 October 21, 2020, 5:51:50 PM
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* Merge settings
6 Add a blank page if page number isodd @
Add a footer @
Normalise page size @
Interactive forms (AcroFormsh  Merge fieids - e
Bookmarks handing Retain bookmarks -9
een interactieve inhoudsopgave op basis van de bestandsnamen
e ot comerss Generate from fie names -p

¥ Destination file

\spwfileant001 intra just. fgov.be\homeS\kamiidwD0T\Dacuments) htbank\ICT\pdfsam\woarbeeld\PDFsam_merge pdf Brovee

Overwrite if already exists @

» Show advanced settings

Wij danken u alvast van harte voor uw medewerking.



